
คู่มือการใช้ระบบบันทึก
ขอขยายระยะเวลาการเบิกจ่าย



คู่มอืการใชร้ะบบ บนัทึกขอขยายระยะเวลา ประจาํป�งบประมาณ พ.ศ. 2568

ขั�นตอนการล๊อคอินเขา้ระบบ1

ลงชื�อเขา้ระบบ ดว้ยอีเมล์

                                            อีเมล์ : budgetcmru@outlook.com

                                            pass word : budget_cmru_2568



คู่มอืการใชร้ะบบ บนัทึกขอขยายระยะเวลา ประจาํป�งบประมาณ พ.ศ. 2568

ขั�นตอนการล๊อคอินเขา้ระบบ

ลงชื�อเขา้ใชง้านเพื�อเพิ�มขอ้มูล ดว้ย User และ Password ของหนว่ยงาน

1.  เพิ�มขอ้มูลเป�น ป�งบประมาณ พ.ศ. 2568

1.  เพิ�มขอ้มูลเป�น ป� งบประมาณ พ.ศ. 2568

2.  User และ Password ของหนว่ยงาน

2.  User และ Password ของหนว่ยงาน

ตัวอยา่งการเขา้

ระบบเพื�อใชง้าน



1.  เริ�มการบนัทึก ใหค้ลิกที�

2. หนา้ต่างบนัทึกขยายเวลา จะปรากฏตารางดา้นล่าง

คู่มอืการใชร้ะบบ บนัทึกขอขยายระยะเวลา ประจาํป�งบประมาณ พ.ศ. 2568

หลังจากเขา้สูร่ะบบจะเขา้สูห่นา้บนัทึกขอ้มูลดงันี�

ขั�นตอนการบนัทึกและเพิ�มรายการ

รายการคําขอขยายเวลา 2568



3. หลังจาก นั�นใหค้ลิก                                        แล้วจะปรากฏตารางดา้นล่าง

4. หลังจาก นั�นใหค้ลิก                              จะปรากฏขอ้มูลรายการงบประมาณที�ไดร้บัจดัสรร

คู่มอืการใชร้ะบบ บนัทึกขอขยายระยะเวลา ประจาํป�งบประมาณ พ.ศ. 2568

ขั�นตอนการบนัทึกและเพิ�มรายการ

05 /09 / 2025



คู่มอืการใชร้ะบบ บนัทึกขอขยายระยะเวลา ประจาํป�งบประมาณ พ.ศ. 2568

5. เลือกรายการที�ต้องการขอขยายระยะเวลา

6 .  ตรวจเชค็งบประมาณที�ไดร้บัจดัสรร เบกิจา่ย และคงเหลือ

สามารถพมิพ ์ค้นหารหสัได้

05 / 09 / 2025



8. เพิ่มข้อมูลเรียบร้อยให้กดบันทึกข้อมูลทุกครั้ง

คู่มือการใช้ระบบ บันทึกขอขยายระยะเวลา ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568

7 .   เพิ่มข้อมูล จำนวนเงินที่ขอขยายระยะเวลา และระบุวันที่และเหตุผลต้องการขอขยาย
ระยะเวลา

 จำนวนเงินที่ขอขยายระยะเวลา 

ระบุวันที่ สิ้นสุดการดำเนินงาน

ระบุเหตุผลที่ต้องการขอขยายระยะเวลา



10.   หากต้องการขอขยายระยะเวลาหลายรายการให ้คลิกที�

11 .   หากดาํเนนิเพิ�มขอ้มูลครบใหก้ดบนัทีกขอ้มูล

9. หลังจากบนัทึกเเล้วจะปรากฏขอ้มูลที�ต้องการขอขยายระยะเวลาเเต่ละรายการ

คู่มอืการใชร้ะบบ บนัทึกขอขยายระยะเวลา ประจาํป�งบประมาณ พ.ศ. 2568

2568

4/7/2025 10:38:11 AM

4/7/2025

4/7/2025



13.   หลังจากบนัทึกเเล้วจะปรากฏตารางดา้นล่าง ใหค้ลิกที�                               เพื�อสรา้งไฟล์รายงาน

คู่มอืการใชร้ะบบ บนัทึกขอขยายระยะเวลา ประจาํป�งบประมาณ พ.ศ. 2568

12 .   หลังจากบนัทึกเเล้วจะปรากฏขอ้มูลและใหค้ลิก

รายการคําขอขยายเวลา 2568

4/7/2025 10:38:11 AM

2A20250704102126

100,000

14.   หลังจากสรา้งไฟล์ ระบบจะมใีหเ้ลือกดาวนโ์หลดเอกสารได ้ 2  รปูแบบ ดงันี�



ตัวอยา่งราย
งาน

คู่มอืการใชร้ะบบ บนัทึกขอขยายระยะเวลา ประจาํป�งบประมาณ พ.ศ. 2568


